UCHWALA
PANSTWOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ
z dnia 22 grudnia 2014 r.

w sprawie wytycznych dla komisarzy wyborczych oraz terytorialnych i obwodowych
komisji wyborczych, dotyczacych przygotowania 1 przeprowadzania wyborow do rad
gmin, rad powiatow, sejmikow wojewodztw i rad dzielnic m.st. Warszawy oraz

wyborow wojtéw, burmistrzow 1 prezydentow miast w toku kadencji w latach 2014

-2018.

Na podstawie art. 161 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy
(Dz. U. Nr 21, poz. 112, z pézn. zm.Y) w zwiazku z art. 7 ust. 2 ustawy z dnia
15 marca 2002 r. 0 ustroju miasta stolecznego Warszawy (Dz. U. Nr 41, poz. 361,

Z pozn. zm.z)) Panstwowa Komisja Wyborcza uchwala, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ wytyczne dla komisarzy wyborczych oraz terytorialnych i obwodowych
komisji wyborczych, dotyczace przygotowania i przeprowadzania wyboréow do rad
gmin, rad powiatéw, sejmikow wojewodztw 1 rad dzielnic m.st. Warszawy oraz
wyborow wojtow, burmistrzéw 1 prezydentow miast w toku kadencji w latach 2014

-2018, stanowiace zalacznik do uchwaty.

§ 2. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogtoszeniu.

Przewodniczacy

Panstwowej Komisji Wyborczej

(-) Wojciech Hermelinski

2 Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2011 r. Nr 26, poz. 134, Nr 94, poz. 550, Nr 102,

poz. 588, Nr 134, poz. 777, Nr 147, poz. 881, Nr 149, poz. 889, Nr 171, poz. 1016 i Nr 217, poz. 1281,
72012 r. poz. 849, 951 i 1529 oraz z 2014 r. poz. 179, 180 i 1072.

Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 127, poz. 1087, z 2006 r. Nr 249,
poz. 1826 i 1828, z 2009 r. Nr 95, poz. 787 oraz z 2011 r. Nr 21, poz. 113.
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Zatacznik do uchwaty
Panstwowej Komisji Wyborczej
z dnia 22 grudnia 2014 r.

(poz. )

WYTYCZNE
DLA KOMISARZY WYBORCZYCH ORAZ TERYTORIALNYCH
| OBWODOWYCH KOMISJI WYBORCZYCH,
DOTYCZACE PRZYGOTOWANIA I PRZEPROWADZANIA WYBOROW
DO RAD GMIN, RAD POWIATOW, SEJMIKOW WOJEWODZTW I RAD
DZIELNIC M.ST. WARSZAWY ORAZ WYBOROW WOJTOW,
BURMISTRZOW I PREZYDENTOW MIAST W TOKU KADENCJI
W LATACH 2014-2018.

1. Tlekro¢ w niniejszych wytycznych jest mowa o:

1) Kodeksie wyborczym — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia
5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy
(Dz. U. Nr 21, poz. 112, z p6zn. zm.);

2) ustawie o samorzadzie gminnym — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594,
z pozn. zm.%);

3) radzie — nalezy przez to rozumie¢ rad¢ gminy,
rad¢ powiatu, sejmik wojewddztwa
I rade dzielnicy m.st. Warszawy;

4) wojcie — nalezy przez to rozumie¢ takze
burmistrza i prezydenta miasta;

5) wyborach w toku kadencji — nalezy przez to rozumieé¢ wybory

ponowne, wybory  uzupelniajace,

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 645 i 1318

oraz z 2014 r. poz. 379 i 1072.



2.

3.

wybory przedterminowe i wybory
do nowych rad;
6) wyborach ponownych — nalezy przez to rozumieé wybory

ponowne do rad i wybory ponowne

wWOjtow;
7) wyborach przedterminowych — nalezy przez to rozumieé¢ wybory
przedterminowe do rad i wybory

przedterminowe wojtow.

Wybory w toku kadencji przeprowadza si¢ stosujac:
1) odpowiednio wytyczne Panstwowej Komisji Wyborczej ustalone dla wyborow
przeprowadzonych w zwigzku z uptywem kadencji 2010-2014, za wyjatkiem:

a) ich postanowien dotyczacych stosowania techniki informatyczne;j,

b) wytycznych dotyczacych przekazywania Panstwowej Komisji Wyborczej
danych o liczbie o0s0b uprawnionych do glosowania oraz o liczbie
wyborcoéw, ktérym wydano karty do gtosowania, w trakcie glosowania;

2) wzory urzedowych formularzy i drukéw wyborczych ustalone dla wyborow

przeprowadzanych w  zwigzku z uplywem kadencji 2010-2014,

z uwzglednieniem wzorow ustalonych uchwalg Panstwowej Komisji

Wyborczej z dnia 22 grudnia 2014 r. w sprawie ustalenia wzorow urzedowych

formularzy oraz drukow wyborczych stosowanych w wyborach ponownych,

uzupetniajgcych,  przedterminowych,  wyborach do  nowych rad
oraz w wyborach przedterminowych 1 wyborach ponownych wojtéw,
burmistrzow 1 prezydentow miast, przeprowadzanych w toku kadencji

w latach 2014-2018 (M.P. poz. ...).

Druki ustalone dla wyboréw w zwigzku z uptywem kadencji stosuje si¢
po dokonaniu stosownych zmian redakcyjnych oraz zmian zwigzanych z rodzajem
wyborow.

W wyborach w toku kadencji terytorialne i obwodowe komisje wyborcze
oraz komisarze wyborczy nie Kkorzystaja z systemu informatycznego
wspierajgcego prace organow wyborczych. Moga natomiast wykorzystywaé

dostgpne programy komputerowe stuzace do obliczen matematycznych.



l. Zadania komisarzy wyborczych

1. Ogélne zadania.

Stosownie do uchwaly Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 17 lutego 2014 r.

w sprawie okreslenia wilasciwosci terytorialnej komisarzy wyborczych, wlasciwosci

rzeczowe] w zakresie wykonywania czynnosci o charakterze ogolnowojewddzkim

oraz trybu pracy komisarzy wyborczych (M.P. poz. 185), zadania zwigzane

z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyborow wykonujg komisarze wyborczy

zgodnie z ich wtasciwoscig terytorialng.

W wyborach w toku kadencji nie sg ustalane zbiorcze wyniki wyboro6w na obszarze

wojewodztwa. W zwigzku z tym, podanie do publicznej wiadomosci wynikow

wyborow (do rady Ilub wyborow wojta) oraz ogloszenie obwieszczenia

W wojewodzkim dzienniku urzedowym nalezy do kompetencji wlasciwego

terytorialnie komisarza wyborczego.

Komisarze wyborczy, zgodnie z wlasciwoscig terytorialng:

1) wspotdziataja z wojewoda w sprawach zwigzanych z zarzadzeniem wyborow
oraz w sprawach zwigzanych z wygasnieciem mandatu radnego i wygasnigciem
mandatu wojta w przypadku gdy do stwierdzenia wygasni¢cia mandatu wlasciwa
jest rada;

2) czuwajg nad prawidlowym wykonywaniem przez wlasciwe organy — stosownie
do rodzaju wyborow — zadan wymienionych w art. 17 Kodeksu wyborczego
(utworzenie obwodow gltosowania, powotanie obwodowych komisji wyborczych,
sporzadzenie spisow wyborcoéw, podzial na okregi wyborcze). Jezeli zadania
wyborcze wymienione w tym artykule nie s3 wykonywane w terminie, w sposob
zgodny z prawem, po bezskutecznym uplywie wyznaczonego przez komisarza
wyborczego terminu ich wykonania, komisarz wyborczy wydaje postanowienie
w sprawie wykonania zastgpczego;

3) sprawujg nadzor nad przestrzeganiem prawa wyborczego, w tym nad zgodnoscia
z prawem czynnos$ci wykonywanych przez terytorialne i obwodowe komisje

wyborcze;



4) podaja do publicznej wiadomos$ci wyniki wyboréw oraz oglaszaja
je w wojewddzkim dzienniku urzgdowym, a takze wykonuja inne czynnosci
powierzone im przepisami prawa;

5) uczestniczg w postepowaniach w sprawach protestow wyborczych. Kopie
orzeczen sadoéw o niewaznos$ci wyborow lub niewaznosci wyboru radnego
(wraz z uzasadnieniem) komisarze wyborczy przesylajg do Panstwowej Komisji
Wyborczej.

2. Przyjmowanie zawiadomien o utworzeniu komitetu wyborczego.

W wyborach ponownych moga uczestniczy¢ wylacznie komitety wyborcze utworzone

dla wyborow, przeciwko waznosci ktorych wniesiono zasadny protest. Udziat innych

komitetow wyborczych w takich wyborach jest dopuszczalny jedynie wowczas,
jezeli z orzeczenia sadu wynika, ze nalezy powtdrzy¢ roOwniez czynnosci zwigzane

Z przyjmowaniem zawiadomien o utworzeniu komitetu wyborczego.

W  wyborach uzupehliajacych, wyborach przedterminowych oraz wyborach

donowych rad moga wuczestniczy¢ tylko komitety wyborcze utworzone

dla zarzgdzonych wyborow do okreslonej rady lub wyborow wojta.

Jesli wybory przedterminowe w danej gminie sg jednocze$nie wyborami do rady

I wyborami wdjta to utworzone dla udziatu w tych wyborach komitety wyborcze moga

zglasza¢ kandydatow na radnych i kandydatow na wojta.

W wyborach uzupetniajgcych, wyborach przedterminowych, wyborach do nowych rad

wszystkie komitety wyborcze (w tym roéwniez komitety wyborcze partii politycznych

I koalicyjne komitety wyborcze) zawiadamiaja o swoim utworzeniu komisarza

wyborczego, ktorego wlasciwos¢ terytorialna obejmuje jednostke samorzadu

terytorialnego, w ktorej odbywaja si¢ wybory (art. 398 Kodeksu wyborczego).

Zawiadomienia o utworzeniu komitetu wyborczego muszg spetnia¢ takie same

wymogi, jak zawiadomienia sktadane w wyborach przeprowadzanych w zwiazku

Z uplywem kadencji z tym, ze:

1) zawiadomienia sktada si¢ w terminie ustalonym w kalendarzu wyborczym
stanowigcym zatacznik odpowiednio do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow

lub zarzadzenia wojewody;



2) komitety wyborcze wyborcOw nie zbieraja podpisow wyborcOw popierajacych
utworzenie komitetu wyborczego.

Komisarze wyborczy zwrdcag uwage, aby w kalendarzu wyborczym stanowigcym

zalacznik do zarzadzenia wojewody o przeprowadzeniu wybordow ujeta byta czynnosé

dotyczaca zawiadomienia komisarza wyborczego o utworzeniu komitetu wyborczego.

3. Przyjmowanie sprawozdan finansowych komitetéw wyborczych.

Pelnomocnik finansowy kazdego komitetu wyborczego uczestniczagcego w wyborach
uzupetniajacych, w wyborach przedterminowych oraz w wyborach nowych rad
obowigzany jest do ztozenia komisarzowi wyborczemu sprawozdania finansowego,
0 ktorym mowa w art. 142 § 1 Kodeksu wyborczego.

Komisarze wyborczy przyjmujac sprawozdania finansowe wykonujg czynnosci
wynikajace z art. 143 § 3-5, art. 144, art. 145 § 61 7, art. 146, art. 147 § 2 oraz art. 149
§ 516 Kodeksu wyborczego.

Wydatki komitetu wyborczego uczestniczagcego w wyborach uzupeniajacych
oraz w wyborach przedterminowych sa ograniczone limitami wydatkéw na kampanig
wyborcza, wyliczonymi w sposob okre§lony w art. 378 § 2 1 3 oraz art. 476 § 4
Kodeksu wyborczego. Limit wydatkow w wyborach uzupetniajacych i ponownych
wylicza si¢ uwzgledniajac liczbe mandatow w okrggu, w ktérym komitet zarejestrowat
kandydatow, bez wzgledu na liczbe mandatéw podlegajacych obsadzeniu.

Komisarze wyborczy przekazuja Panstwowej Komisji Wyborczej kserokopie
sprawozdan finansowych zlozonych przez komitety wyborcze partii politycznych
I koalicyjne komitety wyborcze (bez zalaczonych do sprawozdan dokumentow)

oraz postanowienia wydane w sprawie tych sprawozdan.

Il.  Wybory ponowne

1.  Wybory przeprowadza si¢ poczynajac od czynnosci wskazanej w postanowieniu
sadu, stwierdzajacym niewazno$¢ wyborow lub niewazno$¢ wyboru radnego
(art. 394 § 3 Kodeksu wyborczego). Jezeli orzeczenie sagdu nie zawiera wskazan,
co do czynnosci od ktérych nalezy ponowi¢ postepowanie wyborcze, badz budzi

watpliwosci, czy dla przeprowadzenia wyboréw powinny zosta¢ powotane nowe



komisje wyborcze lub sporzadzone nowe spisy wyborcow, komisarz wyborczy
wystepuje do sadu o uzupelnienie postanowienia lub o rozstrzygnigcie
watpliwosci co do jego tresci (art. 351 § 1 1 art. 352 Kodeksu postepowania
cywilnego w zwiagzku z art. 394 § 3 i art. 396 § 2 i 3 Kodeksu wyborczego).
Odwotanie sie¢ w art. 395 § 2 Kodeksu wyborczego do odpowiedniego
stosowania w wyborach ponownych art. 372 Kodeksu wyborczego oznacza
m. in., ze wojewoda wydaje zarzadzenie o wyborach ponownych po zasiggnigciu
opinii komisarza wyborczego. Wojewoda obowigzany jest zarzadzi¢ wybory
w ciggu 7 dni od zakonczenia postepowania sgdowego (art. 395 § 1 Kodeksu
wyborczego). Data tych wyborow musi przypada¢ w okresie 90 dni od dnia
zakonczenia postepowania sadowego, jednakze kalendarz wyborczy moze
przewidywac¢ skrocone — w rozsadnym wymiarze — terminy wykonania
niektorych czynnos$ci wyborczych. Komisarz wyborczy wspoétdziata i zapewnia
stosowng pomoc wojewodzie w sprawach zwigzanych z zarzadzeniem wyboréw
I ustaleniem czynnoSci postgpowania wyborczego. W kalendarzu wyborczym
muszg by¢ uwzglednione nie tylko te czynnosci, ktore wskazat w postanowieniu
sad, ale takze inne, bedace nastepstwem czynno$ci wskazanych przez sad
(np. podanie do wiadomosci wyborcow informacji o numerze i granicach okregu,
siedzibie komisji, a takze danych o kandydatach). Komisarze wyborczy udzielaja
potrzebnej pomocy komisjom wyborczym organizujac szkolenia, udzielajac
wyjasnien prawnych oraz pomocy w sprawach organizacyjnych.

Dla przeprowadzenia wyborow ponownych nie powotuje si¢ nowych komisji
chyba, ze podstawa uniewaznienia wyborow byly zarzuty odnoszace si¢
do komisji wyborczych (art. 396 § 2 i 3 Kodeksu wyborczego). W takim
przypadku terytorialng komisje wyborcza powotuje si¢ sposréd kandydatow
zgloszonych przez pelnomocnikéw tych komitetow wyborczych, ktore miaty
prawo zglosi¢ kandydatow w wyborach uniewaznionych, a obwodowe komisje
wyborcze — sposréd kandydatow zgloszonych przez pelnomocnikow tych
komitetow wyborczych, ktore maja zarejestrowane listy kandydatoéw na radnych
lub zarejestrowanego kandydata na woéjta. Do powotywania komisji stosuje si¢

zasady okreslone w uchwale Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 25 sierpnia



2014 r. w sprawie sposobu zglaszania kandydatow na cztonkoéw komisji
wyborczych, wzoru zgloszenia oraz zasad powotywania terytorialnych komis;ji
wyborczych i obwodowych komisji wyborczych w wyborach do rad gmin, rad
powiatow, sejmikéw wojewodztw 1 rad dzielnic m.st. Warszawy
oraz w wyborach wojtow, burmistrzéw 1 prezydentéw miast (M.P. poz. 783).

W skiad nowej komisji wyborczej powotanej na wybory ponowne nie moga
wchodzi¢ osoby, ktore byly cztonkami rozwigzanej komisji.

Glosowanie w wyborach ponownych przeprowadza si¢ na podstawie tych
samych spisow wyborcow, ktore zostalty sporzadzone w zwiazku z wyborami
uniewaznionymi chyba, Ze podstawa uniewaznienia wyboréow  byly
nieprawidtowosci w spisie wyborcow; w takim przypadku sporzadza si¢ nowy
spis wyborcow.

Z uwagi na zmiany demograficzne spis wyborcow sporzadzony w zwigzku
Z wyborami uniewaznionymi musi by¢ aktualizowany przed wyborami
ponownymi. Jednakze aktualizacja ta moze obejmowac wylacznie osoby, ktore
pomiedzy wyborami uniewaznionymi, a wyborami ponownymi ukonczyly 18 lat
oraz osoby, ktére w tym okresie zmarty lub utracily czynne prawo wyborcze.
Analogiczne zasady nalezy stosowaé w przypadku sporzadzania nowych spiséw
wyborcow na wybory ponowne.

Zaktualizowany spis wyborcow nalezy wydrukowac najpdzniej na dwa dni przed
dniem glosowania, wpisujgc date wyborow ponownych w rubryce przeznaczonej
na potwierdzenie otrzymania karty do glosowania.

Przy czynno$ciach wykonywanych w wyborach ponownych moga by¢ obecni
pelnomocnicy komitetéw wyborczych, ktérych kandydaci kandyduja w okregu
wyborczym, w ktorym czynno$ci sg powtarzane. Dotyczy to rowniez mezow
zaufania.

Druki, formularze i inne dokumenty (karty do glosowania, protokotly sporzadzane
przez komisje wyborcze, obwieszczenia) nalezy oznaczy¢ adnotacjg informujaca,
ze dotycza wyborow ponownych. Tres¢ dokumentdéw sporzadzanych w zwiazku
z wykonywaniem wskazanych przez sad czynno$ci wyborczych nalezy rowniez

dostosowa¢ do zakresu czynnosci wykonywanych w konkretnych wyborach,



zapewniajgc ich spojnos¢ z treScig zarzadzenia wojewody o wyborach
ponownych. Oznacza to m. in., ze wypelnia si¢ tylko te czesci protokotow
| zestawien, ktore zawierajg informacje 1 dane dotyczace czynnoSci
przeprowadzonych w tych wyborach.

Komisje wyborcze maja obowigzek wywieszenia jednego egzemplarza
odpowiednio protokotu gltosowania i protokotu z wyboréw w miejscu tatwo
dostepnym dla wyborcow (art. 397 Kodeksu wyborczego). W celu zapewnienia
wyborcom zrozumiatej informacji o zakresie wyboréw ponownych komisja
podaje w protokole, w rubryce ,,Uwagi” badZz w dolaczonej do protokotu
odrgbnej notatce, wyjasnienie o wykonanych czynno$ciach (dotyczy
to np. ponownego losowania celem ustalenia, ktoremu kandydatowi przypada
mandat, przeliczenia gtosow itp.).

Wiasciwy terytorialnie komisarz wyborczy sporzadza obwieszczenie o wynikach
przeprowadzonych wyboréw ponownych 1 oglasza je w wojewddzkim dzienniku
urzedowym oraz podaje do wiadomosci wyborcoOw na obszarze dziatania rady,

do ktorej wybory byly przeprowadzone.

Wybory uzupehiajace w gminach niebedacych miastami na prawach

powiatu

Wybory uzupehniajace zarzadza si¢ i przeprowadza w ciggu 3 miesigcy od daty
stwierdzenia wygasniecia mandatu, a jezeli uchwata rady albo postanowienie
komisarza wyborczego o stwierdzeniu wygasnigcia mandatu zostalo zaskarzone
do sadu administracyjnego 1 w wyniku wyroku sadu administracyjnego zachodzi
konieczno$¢ przeprowadzenia wyborow uzupelniajagcych — w ciggu 3 miesiecy
od dnia uprawomocnienia si¢ wyroku (art. 386 § 1 i art. 388 § 2 Kodeksu
wyborczego).

Zarzadzenie wojewody o wyborach podaje si¢ niezwlocznie do publicznej
wiadomo$ci 1 oglasza w wojewddzkim dzienniku urzedowym najpozniej
w 80 dniu przed dniem wyboréw; w zarzadzeniu podaje si¢ takze liczbe
wybieranych radnych. Ustawowe terminy wykonania czynnos$ci wyborczych

nie mogg by¢ skracane. Kalendarz wyborczy powinien obejmowaé wszystkie
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czynnosci wyborcze, jak w wyborach zwigzanych z uptywem kadencji
Z wyjatkiem nieodptatnego rozpowszechniania audycji wyborczych (art. 411 § 4
Kodeksu wyborczego). W kalendarzu wyborczym nalezy wskazywac czynno$ci
dostosowane do przeprowadzanych wyborow np. zamiast powolania
terytorialnych komisji wyborczych — powotanie Gminnej Komisji Wyborczej
W, .

W  wyborach uzupehliajacych wykonuje si¢ takie same czynnosci,
jak wwyborach  przeprowadzanych w zwigzku 2z uplywem kadenciji,
z uwzglednieniem zasad zawiadamiania o utworzeniu komitetow wyborczych
wskazanych w pkt 1.2. oraz zasad nadawania numeréw zarejestrowanym listom
kandydatow wskazanych w pkt I11.4.

Dla wyboroéw uzupehniajacych sporzagdzany jest nowy spis wyborcow.

Komisje wyborcze powotuje si¢ zgodnie z zasadami ustalonymi uchwalg
Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 25 sierpnia 2014 r., o ktoérej mowa
w pkt I1.3.

Komisja terytorialna sprawdza w czasie badania zgloszenia list kandydatow
na radnego, czy wykaz podpisow wyborcow popierajacych zgloszenie listy
wyraznie wskazuje, ze dotyczy on wyboréw uzupetiajacych do danej rady.
Komisja terytorialna nadaje, w terminie okreslonym w kalendarzu wyborczym,
zarejestrowanym listom numery w drodze losowania, poczynajac od numeru 1,
stosujgc odpowiednio przepisy art. 410 § 7 i 8 Kodeksu wyborczego.

W tresci karty do gtosowania komisja terytorialna zamieszcza informacje, ze jest
to karta do glosowania w wyborach uzupetniajgcych do danej rady.

Jezeli w wyniku wyboréw uzupetniajagcych mandat nie zostanie obsadzony,
wybory uzupehniajace powtarza si¢ miedzy 6 a 9 miesigcem od daty wyboréw
uzupetniajgcych, w ktorych mandat zostat nieobsadzony (art. 386 § 2 Kodeksu
wyborczego). W takiej sytuacji komisarz wyborczy zawiadamia wojewodg
0 koniecznos$ci zarzadzenia wyborow. Jezeli w wyniku tych wyborow mandat
nadal pozostaje nieobsadzony, mandatu nie obsadza si¢ do konca kadencji rady
(art. 386 § 3 Kodeksu wyborczego).
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W przypadku, gdy w wyborach uzupetiajacych do rady gminy, mimo uptywu
terminu zawiadomienia komisarza wyborczego o utworzeniu komitetow
wyborczych 1 zamiarze zglaszania kandydatow na radnego nie zglosit si¢ zaden
komitet wyborczy 1 w zwigzku z tym nie zostala powolana gminna komisja
wyborcza, komisarz wyborczy na podstawie art. 167 § 1 pkt 1 i 8 Kodeksu
wyborczego, w ramach sprawowania nadzoru, powinien wydaé¢ obwieszczenie
0 przyczynach nieprzeprowadzenia wyborow w okregu z jednoczesng informacja,
ze zgodnie z art. 386 § 2 Kodeksu wyborczego takie wybory zostang powtorzone
migdzy 6 a 9 miesigcem liczac od daty tych wyborow. Obwieszczenie takie
podlega ogloszeniu w wojewddzkim dzienniku urzegdowym oraz podaniu
do publicznej; wiadomosci wyborcoOw poprzez rozplakatowanie na terenie
wlasciwego okregu wyborczego.

W przypadku, gdy w wyborach uzupehiajacych do rady gminy glosowania
nie przeprowadza si¢ z powodu zarejestrowania jednego kandydata, gminna
komisja wyborcza niezwlocznie powiadamia wyborcéw, w  drodze
obwieszczenia, 0 obsadzeniu mandatu radnego bez glosowania, w tym
0 przyczynach nieprzeprowadzania glosowania. Protokét z obsadzenia mandatu
radnego bez glosowania w okrggu wyborczym oraz protokot z wybordéw
uzupetniajagcych terytorialna komisja wyborcza sporzadza w dniu, na ktory
zarzadzone byly wybory uzupetniajace. Za dzien wyboru radnego, ktory objat
mandat w wyniku wyborow uzupetniajacych, w ktorych nie przeprowadzono
glosowania, uznaje si¢ dzien wyboréw uzupekniajacych okreslony w zarzadzeniu
wojewody o tych wyborach.

Wyboréw uzupetniajacych nie przeprowadza sie, jezeli ich data przypadataby
w okresie 6 miesiecy przed zakonczeniem kadencji rady (art. 386 § 5 Kodeksu

wyborczego).

Uzupehianie skladow rad miast w miastach na prawach powiatu, rad

powiatow, sejmikow wojewodztw i rad dzielnic m.st. Warszawy

W razie wygasniecia mandatu radnego uzupelnienie skladu rady nastepuje

przez wstapienie na oproznione miejsce kandydata z tej samej listy, ktory
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W wyborach uzyskal kolejno najwigkszg liczbe glosow, a nie utracit prawa
wybieralnosci. Komisarz wyborczy powinien pisemnie zawiadomic¢ nast¢png
osobe z tej samej listy, ktora w wyborach uzyskata kolejno najwicksza liczbg
glosow, a nie utracita prawa wybieralnosci, o pierwszenstwie obsadzenia
do mandatu.

Jezeli dwoch lub wiecej kandydatow otrzymalo réwng liczbe glosow
uprawniajgca do uzyskania mandatu z danej listy, o pierwszenstwie rozstrzyga
wicksza liczba obwoddéw glosowania, w ktorych jeden z kandydatow uzyskat
wigcej glosow, a jezeli liczba tych obwodow bytaby rowna, o pierwszenstwie
rozstrzyga losowanie przeprowadzone przez komisarza wyborczego (art. 387 § 1
Kodeksu wyborczego). O jego terminie i o mozliwosci obserwowania jego
przebiegu komisarz wyborczy zawiadamia zainteresowanych kandydatow.
Losowanie przeprowadza si¢ w nastepujacy sposob: do jednakowych,
nieprzezroczystych kopert lub pojemnikow wktada si¢ kartki z wypisanymi
nazwiskami 1 imionami kandydatow. Po wymieszaniu kopert losuje si¢ jedna
(jeden) z nich. Nazwisko 1 imi¢ wylosowanego kandydata odczytuje si¢ 1 okazuje
obecnym. Na zadanie oséb obecnych przy losowaniu nalezy okaza¢ zawarto$¢
niewylosowanych kopert. Z przebiegu losowania sporzadza si¢ protokot,
do ktoérego dotacza si¢ wylosowang kartke z nazwiskiem kandydata.

Kandydat, ktéoremu przystuguje pierwszenstwo do obsadzenia mandatu moze
zrzec si¢ pierwszenstwa na rzecz kandydata z tej samej listy, ktory uzyskat
kolejno najwieksza liczbg glosow. Informacja, o ktérej mowa w pkt IV.1
powinna zawiera¢ pouczenie w tej sprawie. OS$wiadczenie 0 zrzeczeniu sig
pierwszenstwa powinno by¢ zgloszone komisarzowi wyborczemu na pismie
W ciggu 3 dni od daty dorgczenia zawiadomienia o przystugujacym mu mandacie.
Dopiero po uptywie tego terminu (nawet jezeli kandydat wczesniej potwierdzi
che¢ objecia mandatu) komisarz wyborczy moze wydaé postanowienie o jego
wstapieniu w sktad rady. W przypadku koniecznosci kolejnego uzupeinienia
sktadu rady o kandydata z tej samej listy, kandydat, ktory uprzednio zrzekt si¢
pierwszenstwa nie jest juz brany pod uwage przy ustalaniu, kto obejmie mandat

radnego.
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Wstagpienie w sktad rady komisarz wyborczy stwierdza w drodze postanowienia,
w terminie 3 miesigcy 0d daty stwierdzenia wygasnigcia mandatu. Postanowienie
komisarza wyborczego oglasza si¢ w wojewodzkim dzienniku urzegdowym oraz
podaje do publicznej wiadomosci w Biuletynie Informacji Publicznej, a takze
przesyla osobie wstepujacej w skltad rady 1 przewodniczagcemu rady.
Postanowienie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Jezeli stwierdzenie wygasniecia mandatu radnego nastgpito z przyczyny,
w zwigzku z ktorg radnemu stuzy skarga do sagdu administracyjnego, komisarz
wyborczy nie zawiadamia nast¢pnej osoby z listy o pierwszenstwie obsadzenia
do mandatu do uplywu terminu zlozenia skargi. Jezeli uchwala rady albo
postanowienie komisarza wyborczego o wygasnigciu mandatu radnego zostaty
zaskarzone do sgdu administracyjnego, komisarz wyborczy nie zawiadamia
nastepnej osoby z listy do czasu uprawomocnienia si¢ wyroku sadu
administracyjnego oddalajagcego skarge. Jezeli w wyniku wyroku sadu
administracyjnego zachodzi konieczno$¢ uzupetnienia skladu rady komisarz
wyborczy wydaje postanowienie w ciggu 3 miesigcy od dnia uprawomocnienia
si¢ wyroku.

Jezeli uzupetnienie sktadu rady w trybie art. 387 § 1 i 2 Kodeksu wyborczego
nie byto mozliwe, w wyniku czego sktad rady zmniejszyt si¢ wigcej niz o 2/5,
rada zostaje z mocy prawa rozwigzana i przeprowadza si¢ wybory nowej rady
(art. 387 § 3 Kodeksu wyborczego).

Nie uzupehia si¢ sktadu rady oraz nie przeprowadza si¢ wyborow, o ktorych
mowa w art. 387 § 3 Kodeksu wyborczego, jezeli ich data przypadataby
w okresie 6 miesi¢cy przed zakonczeniem kadencji rad (art. 386 § 1 oraz art. 387

§ 113 Kodeksu wyborczego).

Wybory przedterminowe

Wybory przedterminowe rady.
Przygotowanie 1 przeprowadzenie wyboréw przedterminowych odbywa sig,
na podstawie art. 372 § 1 Kodeksu wyborczego. Przepisy art. 371 Kodeksu

wyborczego stosuje si¢ odpowiednio, z tym ze w kalendarzu wyborczym terminy
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wykonania czynno$ci wyborczych moga by¢ krotsze od przewidzianych
w Kodeksie wyborczym.

Komisarz wyborczy wspoétdziata przy ustalaniu przez wojewode liczby radnych
wybieranych w wyborach przedterminowych. Liczbe te ustala wojewoda,
po porozumieniu z komisarzem wyborczym, na podstawie liczby mieszkancow
podanej w meldunku o stalym rejestrze wyborcow na koniec kwartalu
poprzedzajacego zarzadzenie o wyborach (art. 375 § 1 Kodeksu wyborczego).
Wyboréw przedterminowych nie przeprowadza si¢, jezeli ich data przypadataby
w okresie 12 miesiecy przed zakonczeniem kadencji rady (art. 377 Kodeksu
wyborczego).

Wybory przedterminowe wajta.

Przygotowanie i przeprowadzenie wyborow przedterminowych odbywa sig,
na podstawie art. 372 § 1 Kodeksu wyborczego. Przepisy art. 371 Kodeksu
wyborczego stosuje si¢ odpowiednio, z tym ze w kalendarzu wyborczym terminy
wykonania czynnosci wyborczych moga by¢ krotsze od przewidzianych
w Kodeksie wyborczym.

Jesli w wyborach przedterminowych wybiera si¢ tylko wdjta, do zgloszenia
kandydata nalezy dotaczy¢ wykaz podpiséw wyborcow popierajacych zgloszenie
co najmniej w liczbie wskazanej w art. 478 § 4 Kodeksu wyborczego.

Wykaz 0s6b popierajacych zgloszenie kandydata na wojta sporzadza si¢ zgodnie
z wymogami okreslonymi w art. 478 § 5 Kodeksu wyborczego.

W wyborach przedterminowych wojta przeprowadzanych lacznie z wyborami
przedterminowymi rady lub z wyborami do nowej rady prawo zgloszenia
kandydatow maja komitety wyborcze, ktére zarejestrowaty listy kandydatow
naradnych w co najmniej potowie okrggéw wyborczych w danej gminie,
przy czym w miescie na prawach powiatu w kazdym z tych okregow liczba
zarejestrowanych przez ten komitet kandydatéw nie moze by¢ mniejsza od liczby
radnych wybieranych w tym okregu (art. 478 § 2 Kodeksu wyborczego).
Do zgltoszenia kandydatow na wojta nie dotacza si¢ wowczas wykazu podpisoOw

wyborcow popierajacych zgloszenie.
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Wyboréw przedterminowych wojta nie przeprowadza si¢, jezeli data tych
wyborow mialaby przypas¢ w okresie 6 miesi¢cy przed zakonczeniem kadencji
wojta, jak réwniez wtedy, jezeli data wyborow miataby przypas¢ w okresie
dhuzszym niz 6 a krotszym niz 12 miesigcy przed zakonczeniem kadencji wojta
irada gminy w terminie 30dni od dnia podjecia uchwatly stwierdzajacej
wygasnigcie mandatu wojta podejmie uchwate o nieprzeprowadzaniu wyborow

(art. 28d ust. 2 ustawy o samorzadzie gminnym).

Wybory do nowych rad

Przygotowanie 1 przeprowadzenie wyborow do nowej rady odbywa sig,
na podstawie art. 372 § 1 Kodeksu wyborczego. Przepisy art. 371 Kodeksu
wyborczego stosuje si¢ odpowiednio, z tym ze w kalendarzu wyborczym terminy
wykonania czynno$ci wyborczych moga by¢ krotsze od przewidzianych
w Kodeksie wyborczym. Wybory zarzadza Prezes Rady Ministrow i sa one
przeprowadzane w ciggu 90 dni od dnia utworzenia jednostki samorzadu
terytorialnego.

Komisarz wyborczy wspoéldziata przy ustalaniu przez wojewode¢ liczby radnych
wybieranych w wyborach do nowej rady. Liczbg te ustala wojewoda,
po porozumieniu z komisarzem wyborczym, na podstawie liczby mieszkancoéw
podanej w meldunku o stalym rejestrze wyborcow na koniec kwartalu
poprzedzajacego zarzadzenie o wyborach (art. 375 § 1 Kodeksu wyborczego).
Wyboréw do nowych rad nie przeprowadza si¢, jezeli ich data przypadalaby
w okresie 6 miesigcy przed zakonczeniem kadencji rad (art. 390 § 9 Kodeksu
wyborczego).

Komisarze wyborczy s3 obowigzani systematycznie analizowaé zmiany
w podziale terytorialnym i podejmowaé dzialania zwigzane ze skutkami tych
zmian. Wspotdziataja takze z wojewodami w sprawach zwiazanych
z zarzagdzeniem wyborow do rad w zwigzku ze zmianami w podziale

terytorialnym panstwa.
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Stwierdzanie wygasniecia mandatu radnego i mandatu wdjta

W przypadkach, w ktorych komisarz wyborczy jest wlasciwy do stwierdzenia
wygasnigcia mandatu radnego albo mandatu wojta, stwierdzenia tego komisarz
dokonuje w drodze postanowienia, w terminie 14 dni od dnia wystgpienia
przyczyny wygasni¢cia mandatu. Postanowienie komisarza wyborczego oglasza
sie¢ w wojewodzkim dzienniku urzedowym oraz podaje do publicznej
wiadomosci w Biuletynie Informacji Publicznej, a takze dorgcza sig
niezwlocznie zainteresowanemu 1 przesyta wojewodzie oraz przewodniczgcemu
rady (art. 383 § 2a i 4a oraz art. 492 § 2a i 3a Kodeksu wyborczego).

W przypadku pisemnego zrzeczenia si¢ mandatu radnego lub mandatu wojta
oswiadczenie w tej sprawie powinno zosta¢ ztozone bezposrednio komisarzowi
wyborczemu. W przypadku ztozenia takiego o§wiadczenia przewodniczacemu
rady powinien on niezwlocznie przekaza¢ je komisarzowi wyborczemu. W takiej
sytuacji termin do stwierdzenia wygasni¢cia mandatu biegnie od dnia otrzymania
oswiadczenia przez komisarza wyborczego.

Jezeli stwierdzenie wygasnigcia mandatu radnego albo wdjta nastgpito
Z przyczyny, w zwiazku z ktéra radnemu albo wdjtowi stuzy skarga do sadu
administracyjnego, w postanowieniu nalezy zawrze¢ stosowne pouczenie.
Postanowienie komisarza wyborczego dotyczace stwierdzenia wygasnigcia
mandatu radnego albo mandatu woéjta wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
Jednakze nalezy mie¢ na uwadze, ze zgodnie z art. 384 § 3 1 art. 493 § 3 Kodeksu
wyborczego, w przypadku wniesienia skargi na postanowienie, wygasnigcie
mandatu radnego albo wojta nastgpuje z dniem uprawomocnienia si¢ wyroku
sadu administracyjnego oddalajacego skarge. W zwigzku z tym nalezy przyjac,
ze jezeli stwierdzenie wygasniecia mandatu radnego albo wojta nastgpito
Z przyczyny, w zwiazku z ktorg radnemu albo wdjtowi stuzy skarga do sadu
administracyjnego, a radny albo wdjt z tego prawa nie skorzystal, wygasniecie
mandatu radnego albo wojta nastgpuje z uptywem terminu zlozenia skargi
do sadu administracyjnego tj. po uptywie 7 dni od dnia dor¢czenia postanowienia

komisarza wyborczego.



